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DOCUMENTACION MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
Compra Refacciones 
 
Este registro nos ayuda a llevar un orden en el almacén de refacciones y sus costos estos para identificarlos a la 
hora de la venta o compra. 
 
En el menú principal de Intelisis, ingresamos a la siguiente ruta: Logística/Compras 
 

                                                                 
 
 
 
 
En el tablero de control, vamos a seleccionar la opción de nuevo. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

MÓDULO MOVIMIENTO 

Compras Compra  Refacciones  
Cancelación Refacciones 
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En la siguiente pantalla, vamos a seleccionar el movimiento Compras Refacciones. Los campos que el sistema 
marca como obligatorios en el encabezado son los siguientes: 
 

 
 
 
 
 
 
 
Movimiento: Compra Refacciones 
UEN: Para este movimiento las UEN válidas son las: 

• Compra a planta: 104, correspondiente a Proveedores refacciones planta. 
• Compra a otros proveedores: 108, correspondiente a Refacciones otros. 

Forma de adquisición : esta debe coincidir con el tipo de compra que se trate, ya sea: 
• Planta Refacciones 
• Refacciones otros. 

Proveedor : El que corresponda. 
Agente : El que corresponda. 
Condición  Pago: Crédito 
Referencia : Número de factura física de la compra. 
Almacén : R, que corresponde a refacciones. 
 
 
En la parte del detalle, vamos a seleccionar las refacciones a comprar dando clic en el icono con tres puntitos que 
aparece en la casilla de Artículo. 
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En la siguiente ventana, vamos a desplegar las Categorías. Dando clic en Refacciones, nos muestra todas las que 
tenemos dadas de alta; pudiendo seleccionar de una por una o con la barra espaciadora elegir varias al mismo 
tiempo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ya teniendo seleccionadas las refacciones que vamos a comprar, damos clic en . Al hacer esto, 
nos regresa a nuestro movimiento en donde seleccionamos la cantidad de refacciones a comprar de cada una. Al 
finalizar, presionamos F8 y nos totaliza el monto a pagar, el cual debe coincidir con la factura física de la cual 
estamos tomando la información. 
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Ya teniendo nuestra compra lista, afectamos nuestro movimiento presionando la tecla F12 o en la parte superior en 

el icono de afectar . Esto cambia nuestro movimiento de Sin Afectar a Concluido, y nos genera el consecutivo 
de movimiento. 
 
 
 
 
Cancelación Parcial Compra Refacciones 
 
En el menú principal de Intelisis, ingresamos a la siguiente ruta: Logística/Compras: 
 

                                                                    
  
 
 
 
 
 
 
En el tablero de control, vamos a seleccionar abrir la factura a la que le vamos a cancelar refacciones 
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Ya en el movimiento, vamos a copiarlo con la siguiente ruta Archivo / Copiar o con las teclas Shift + F11. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Ya en la ventana copiada, vamos a cambiar el nombre del movimiento a Cancelación Refacc. En la parte del 
detalle, se borrar las filas de las refacciones que estén correctas; solo dejando en las que se vaya a cancelar 
alguna refacción y en la cantidad tecleamos la cantidad a devolver. 
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Ya teniendo la devolución lista, afectamos nuestro movimiento presionando la tecla F12 o en la parte superior en el 

icono de afectar . Esto cambia nuestro movimiento de Sin Afectar a Concluido, y nos genera el consecutivo 
de movimiento. 
 
 
 
 
 
 
 
Cancelación Total Compra Refacciones 
 
En el menú principal de Intelisis, ingresamos a la siguiente ruta: Logística/Compras: 
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En el tablero de control, vamos a seleccionar abrir la factura a la que le vamos a cancelar refacciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ya dentro del movimiento vamos a dar clic en el icono Cancelar , con lo cual el sistema nos arroja la siguiente 
ventana, damos clic afirmando la acción y esto nos cambia el movimiento a estatus Cancelado. 
 
 
 
 


